附件1  陆军军医大学政治工作处招聘岗位一览表

	序号
	部门
	岗位名称
	岗位职责
	资格条件

	1
	政治工作处
	干事
	1.具体负责应届生毕业三方协议、就业推荐表等就业相关材料的拟定与发放；
2.落实就业困难学生帮扶工作，协助制定就业困难学生帮扶方案并执行；
3.按时完成毕业生在校就业创业求职补贴工作；
4.协助做好人才政策研究，综合文稿撰写与信息报送等工作；
5.上级交办的其他任务
	1.中共党员或中共预备党员；
2男性，具有较强的文字功底和语言表达能力；
3.医学、管理学、教育学、文学等相关专业，有相关工作经验者优先。

	2
	政治工作处
	干事
	1.负责用人单位的接待、校园宣讲及专场招聘活动；
2.负责校园招聘管理、网络招聘管理、基层项目实施及宣传；
3.协助做好人才聘用和人事管理制度文件的制订与实施；
4.协助做好劳务派遣用工备案管理等工作；
5.上级交办的其他任务
	


